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Predstavenstva

Podpurného a garanéniho rolnického a lesnického fondu, a. s.

Informacni zakon

Ugel a rozsah plisobnosti predpisu:

Tato smérnice slouzi k zajisténi ¢innosti Podpurného a garanéniho rolnického a lesnického
fondu, a. s. jako povinného subjektu ve smyslu informacniho zakona, a stanovi dalsi
podminky, za nichZ jsou informace povinnym subjektem v souladu se zakonem

poskytovany.

1/11



P G RLF SM-2018-1-5-PPR Uginnost: 4. 5. 2018

Podptirny a garanéni rolnicky Informacdni zakon

a lesnicky fond, a.s.

OBSAH

(@235 Y o P PPR TR 2
ZIMENOVY LIST oottt 3
SMERNICE ...ttt ettt ettt et e et et et e et et e e et e te et et et e e atesteeaeeeeeaneareeeens 4
Cl. 1 Ucel SMEMNICE, ODECNA USTANOVENT «....veeeeeee e e e eee e 4
Cl. 2 Poskytovani informaci ZvefeROVANIM .........c.cveeii et 5
Cl. 3 Poskytovani informaci na zakladé Ustni ZAOSti...........ccceveveveevieeeceeceeeeeeeeee 5
Cl. 4 Zpusob podani pisemnych zadosti o poskytnuti informace...............ccooveeveeevecvinennnn. 5
Cl. 5 VYHiZOVANT PISEMNYCN ZAAOS ...ttt 6
(@I I ST O Lo 1701 = o R 7
Cl. 7 Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti 0 iINfOrMace............c.ccoevevvevvivieeeeeee e 7
Cl. 8 Hrazeni nakladd @ Zptisob PlIathy............oovieieeee et 8
Cl. O VYTOBNT ZPFAVA. ...ttt ettt e ettt e et e ettt et e et e et et e e e eeeseeseeaaens 9
POJIMY A SEZNAM ZKRATEK ...ooiiiiiieei ittt e e e e e e s s e e e e e e e e s s nnassnnaraaaeeeaaaans 10
P DI 1Y ettt 10
ZKIATKY ... e e e e e et e e e e e e ararr——— 10
SOUVISEJICI DOKUMENTAGCE ..ottt 11
Pravni pfedpisy a dalSi zavazné doKUMENtY.............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeeneees 11

o] 0 410 F= T = TE= TRV o VPP 11

2/11



PG RLF SM-2018-1-5-PPR

Podpdirny a garancni rolnicky
a lesnicky fond, a.s.

Informacni zakon

Uginnost:

ZMENOVY LIST

Datum

Charakteristika zmén proti predchozi verzi

Zména

4.5.2018

Prvni verze dokumentu — tento dokument

3/11



P G RLF SM-2018-1-5-PPR Uginnost: 4. 5. 2018

Podpurmy a garanéni rolnicky Informacdni zakon

a lesnicky fond, a.s.

SMERNICE

Predstavenstva Podpurného a garanc¢niho rolnického a lesnického fondu, a. s.
Informaéni zakon

Predstavenstvo Podpurného a garancéniho rolnického a lesnického fondu, a. s. (dale jen
,PGRLF*) vydava v souladu s § 305 zakona ¢. 262 / 2006 Sb., zakonik prace ve znéni

pozdéjSich predpislti a Organizac¢nim fadem za U¢elem Upravy aplikace zakona ¢. 106 / 1999

Sb., o svobodném pristupu k informacim ve vztahu k PGRLF tuto smérnici.

Cl. 1
Uéel smérnice, obecna ustanoveni

(1) PGRLF je povinnym subjektem ve smyslu zakona ¢. 106 / 1999 Sb., o svobodném

pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®).

(2) Tato smérnice je vydavana k zajisténi Cinnosti povinného subjektu PGRLF (dale jen
~povinny subjekt®), které vyplyvaji ze zakona. Tato smérnice stanovi dalsi podminky, za

nichz jsou informace povinnym subjektem v souladu se zakonem poskytovany.

(3) Povinnost poskytnout informace se netyka dotaz(i na nazory, budouci rozhodnuti

a vytvafeni novych informaci (§ 2 odst. 4 zakona). Povinny subjekt neposkytne

informace v rozsahu vyluk stanovenych v ust. § 7 az 11 zakona. Povinny subjekt muze

omezit poskytnuti informace ve smyslu ust. § 11 odst. 1 zakona.

(4) Povinny subjekt poskytuje informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zverejnénim (§ 4

odst. 1 zakona).

(5) K c&innostem povinného subjektu vyplyvajicim ze zakona je povéfeno compliance,
tajemnik pfedstavenstva/tiskovy mluv€i a vedouci pracovnik na urovni feditele Useku

v ramci dané odbornosti (dale jen ,povéfena osoba“).

(6) Evidenci originalt podani, rozhodnuti, jiného nez standardniho postupu, poskytnutych
informaci, doruenek a dalSich souvisejicich dokumentl ve smyslu zakona zajistuje

v rdmci povinného subjektu compliance.

(7) Compliance, je pfi Cinnostech povinného subjektu opravnéno dozadovat jiné organizacni

¢lanky PGRLF, které jsou povinny dozadani vyfidit ve stanovenych Ihutach.
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Podpurmy a garanéni rolnicky Informacdni zakon

a lesnicky fond, a.s.

Cl. 2
Poskytovani informaci zvefejnovanim

Odpovédnost za obsahovou spravnost, format a jazyk poskytované informace

a vCasnost zpracovani podkladd ve smyslu § 4a, § 4b, § 5 a § 8b zakona a jejich

aktualizaci maji vedouci zaméstnanci na urovni feditele Useku podle oblasti plsobnosti

useku (dale jen ,pfislusny vedouci zaméstnanec®).

Odpovédnost za zvefejnéni informaci, na zakladé podkladl zpracovanych pfisluSnym

vedoucim zaméstnancem, ma tajemnik predstavenstva/tiskovy mluv¢i PGRLF.

Zvefejnéni informaci ve smyslu § 5 odst. 1 a odst. 2 zakona za povinny subjekt zajistuje

sekretariat predstavenstva v dobé ufednich hodin.

Dalkovy pfistup ke zvefejnénym informacim povinného subjektu uvedenym v § 5 zakona
zajiStuje tajemnik pfedstavenstva/tiskovy mluvéi prostfednictvim sité internet na adrese

https://www.parlf.cz/.

Poskytovani informacci:lr;: zakladé ustni zadosti
Ustné podanou Zadost ve smyslu § 13 zékona vyfizuje za povinny subjekt organizaéni
¢lanek povinného subjektu, na ktery se zadatel obrati. Neni-li tento organizacni ¢lanek
schopen nebo opravnén informace poskytnout, odkaze Zadatele na organizacni ¢lanek
povinného subjektu, ktery informaci muze poskytnout (tajemnik predstavenstval/tiskovy

mluvéi, pfislusny Uusek, nebo compliance).

O ustnich podanich zadosti povinny subjekt nevede zaznam. Z toho duvodu nejsou
zahrnuta do vyro€ni zpravy o €innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona (§ 13

odst. 3 zakona).

Proti neposkytnuti odpovédi na ustni zadost o podani informace se nelze odvolat ani

podat stiznost (§ 13 odst. 3 zakona).

Pokud nebyla Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta, nebo ji Zadatel
nepovazuje za dostateCnou, je povinnosti toho, na koho byla Zadost vznesena,
informovat zadatele o moznostech podani pisemné zZadosti o informaci.
ClLa
Zpusob podani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
Zadatel se mze pro poskytnuti informaci ve smyslu zakona na zakladé pisemnych

zadosti obratit na povinny subjekt témito zplisoby:
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podanim zaslanym na postovni adresu povinného subjektu: Podpurny a garanéni
rolnicky a lesnicky fond, a. s., Sokolovska 394/17, 186 00 Praha 8 — Karlin,

osobnim podanim v recepci v 5. patfe povinného subjektu v dobé ufednich hodin,

zaslanim e-mailu na adresu elektronické podatelny povinného subjektu:

podnety@paqrlf.cz,

podanim zaslanym prostifednictvim vefejné datové sité do datové schranky povinného

subjektu, ID datové schranky: vszfgex.

Ze zadosti musi byt zfejmé, Zze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu

zakona a musi obsahovat:

fyzicka osoba: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresa bydli§té a adresa pro dorucovani, lisi-li se

od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté;

pravnicka osoba: nazev, identifikacni Cislo, adresa sidla a adresa pro doru¢ovani, lisi-

li se od adresy sidla.
Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Nesplfiuje-li Zadost pfedepsané nalezitosti, pfipadné neni-li elektronicka zadost podana

vySe uvedenym zpusobem, neni zadosti ve smyslu tohoto zakona (§ 14 odst. 4 zakona).

Cl.5
Vyfizovani pisemnych zadosti

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt (§ 14 odst. 1 zakona).

Pracovnik podatelny nebo povéfena osoba neprodlené zaeviduje doSlou zadost ve
spisové sluzbé a kopii Zzadosti pfeda na compliance. Pracovnik compliance pfidéli
zadosti Cislo (Cislo zadosti dle poradi v prislusném kalendainim roce/pfislusny

kalendarni rok; napf. 1/2016, 2/2016 atd.) a nasledné koordinuje a Fidi vyfizeni Zadosti.

Evidence povéfené osoby ve spisové sluzbé musi kromé Cisla jednaciho obsahovat
jméno (nazev) Zadatele, adresu bydlisté (sidlo) a pfedmét pozadované informace;
v evidenci ve spisové sluzbé musi byt dale dohledatelné datum pfedani informace,
pokud informace neni poskytnuta datum a Cislo jednaci vydaného rozhodnuti
0 odmitnuti Zadosti, datum pfedani rozhodnuti, datum pfipadného odvolani ¢i stiznosti,

datum pfedani odvolani ¢i stiznosti nadfizenému organu a datum vyfizeni odvolani i
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stiznosti. Pokud nastroj spisové sluzby neobsahuje potfebné pole, zapisuji se informace

do poznamky, popfipadé obdobného obecné informacniho pole.

Kopie vSech dokumentl tykajici se Cinnosti povinného subjektu ve smyslu zakona
v listinné i v elektronické podobé pFedaji povéfené osoby urCenému pracovnikovi

compliance.

DalSi postup je v souladu s § 14 a 15 zakona. Povéfena osoba zodpovida za to, ze

poskytnuti informace nebude v rozporu s § 4a, 4b, 7, 8a, 8b a 9 az 12 zakona.

Povéfena osoba konzultuje zplsob vyfizeni zadosti s compliance. Pfed koneCnym
vyfizenim zadosti, resp. pfed odeslanim jakéhokoli pisesmného ukonu vici zadateli, je
povéfena osoba povinna pfedloZit navrhovanou odpovéd, rozhodnuti nebo jiny pisemny

ukon ke kontrole compliance.

Poskytne-li povéfena osoba Zzadateli odpovéd jinak nez pisemné (odkazem na
zvefejnénou informaci dle § 6 zakona, nahlizenim do spisu apod.), pofidi o této

skuteénosti zaznam a pfeda jeho kopii uréenému pracovnikovi compliance.

Povinny subjekt zvefejni informace poskytnuté na Zzadost zpUsobem umoznujicim
dalkovy pfistup do 15 dnd od poskytnuti informaci. O informacich, poskytnutych

zplsobem podle § 4a odst. 2 pism. e) a f), informacich poskytnutych v jiné nez

elektronické podobé&, nebo mimoradné rozsahlych elektronicky poskytnutych informaci

postaci zvefejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah (§ 5 odst. 3 zakona).

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace musi byt v souladu s § 15 zakona.

V pfipadé omezeni poskytnuti informace podle ust. § 11 odst. 1 zakona musi byt tento

postup v rozhodnuti o omezeni informace fadné zdlvodnén.
Cl.6
Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani (§16 odst. 1

zakona).

Povinny subjekt pfedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu

(8§16 odst. 2 zakona), kterym je v pfipadé PGRLF pfredstavenstvo spoleCnosti.

CL7
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen ,stiznost‘) se podava

u povinného subjektu (§ 16a odst. 3 zakona).
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Stiznost mlze podat Zadatel z divodu uvedenych v § 16a odst. 1 zakona.

StiZnost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned

vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam (§16a odst. 2 zakona).

O stiznosti rozhoduje pfedstavenstvo spole€nosti, na jehoz nejblizSi nasledujici jednani,
za podminky dodrzeni |h(t stanovenych Jednacim fadem predstavenstva, compliance
predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem, pokud v této Ih(té povinny subjekt
stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci nebo koneénou

licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§ 16a odst. 5 zakona).

Vysledek rozhodnuti je oznamen zadateli.
Opravny prostfedek proti rozhodnuti pfedstavenstva spole€nosti neni pfipustny.

Cl. 8
Hrazeni nakladd a zpasob platby
Povinny subjekt je opravnén zadat uhradu nakladd spojenych s poskytnutim informace
(podle § 17 odst. 1 zakona).

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci ve smyslu zakona (dale jen ,sazebnik®) je

prilohou €. 2 této smérnice.

VySi uhrady za poskytnuti informace uréi podle sazebniku osoba povéfena za povinny

subjekt ke zpracovani odpovédi.

V pfipadé, kdy povinny subjekt pozaduje za poskytnuti informace uhradu, nevyda
povinny subjekt informaci dfive, nez zadatel uhradi naklady na podani informace (§ 17

odst. 5 zakona).

V pfipadé, Ze povinny subjekt poZaduje za poskytnuti informace uhradu, povéfena osoba
pisemné oznami zadateli tuto skuteCnost pfed poskytnutim informace. Oznameni zasle
dopisem do vlastnich rukou zadatele s uvedenim pozadované vySe uhrady a s uvedenim
informaci o moznostech zplsobu Uhrady. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé
jakych skute€nosti a jakym zpusobem byla vySe uhrady povinnym subjektem vycislena.
Soucasti oznameni musi byt poueni 0 moznosti podat proti pozadavku uhrady nakladu

za poskytnuti informace stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d), ze kterého je patrné, v

jaké Inité lIze stiznost podat, od kterého dne se tato Ihuta pocita, kdo o stiznosti
rozhoduje a kde se stiznost podava (§17 odst. 3 zakona).
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Kopii zapisu o vyrozuméni, o uhrazeni nakladll, o pfedani informace, doruc¢enky apod.

pfeda povéfena osoba uréenému pracovnikovi compliance.

Uhradu naklad(i za podani informace je moZno provést:

a) Vv hotovosti v pokladné PGRLF v dobé ufednich hodin pro vefejnost,

b) bezhotovostnim pfevodem na ucet povinného subjektu PGRLF,

€. 0. 214421003 / 2700, variabilni symbol: 106.

Pokud povinny subjekt pozaduje za poskytnuti informace uhradu, je toto poskytnuti
podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zzadatel do 60 dnG ode dne
oznameni vy$e pozadované uhrady nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozZi (po dobu
vyfizovani stiznosti proti vySi pozadované uhrady tato Ih(ta nebézi). Povéfena osoba
vyhotovi odloZeni Zadosti a pisemné tuto skuteCnost oznami Zadateli. Kopii pfeda
povérena osoba compliance.
CL.9
Vyro€ni zprava

Vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o ¢innosti povinného subjektu v oblasti
poskytovani informaci podle § 18 zakona zpracuje compliance a zaijisti jeji zvefejnéni do
1. bfezna nasledujiciho roku. Compliance pfedlozi vyro€ni zpravu na jednani

predstavenstva PGRLF jako informaci.

Vyroéni zpravu zvefejni tajemnik pfedstavenstva/tiskovy mluvéi po dobu nejméné 30
kalendarnich dnl na ufedni desce a nejméné po dobu dvou let prostfednictvim sité

internet na adrese https://www.parlf.cz/.

Schvaleno predstavenstvem dne: 26. 4. 2018
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POJMY A SEZNAM ZKRATEK

Pojmy

(1) Stiznost —je podani nebo sdéleni, které nékdo poda vefejnopravni nebo soukromopravni
osobé nebo organu, pokud je pfedmétem néjaky nedostatek, nespravné jednani nebo
necinnost adresata nebo osoby, viéi niz ma adresat néjakou pravomoc nebo
odpovédnost, zejména nema-li takové podani podle zvlastnich pravnich predpisl jiny
nazev. Ve vybranych pfipadech pak muze jit i o opravny prostfedek proti konkrétnimu
rozhodnuti.

Zkratky

(1) PGRLF — Podpurny a garancni rolnicky a lesnicky fond a. s.

(2) ID - identifikaCni znak
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PG RLF SM-2018-1-5-PPR

(1)
(2)

(1)
(@)

Podptmy a garancni rolnicky Informacni zakon

a lesnicky fond, a.s.

Uginnost:

4.5.2018

SOUVISEJiCi DOKUMENTACE

Pravni predpisy a dal$i zavazné dokumenty

Zakon €. 106 / 1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Zakon ¢&. 262 / 2006 Sb., Zakonik prace.

Formulare a vzory

Ptiloha €. 1 — Pfehled Ihit

Priloha ¢. 2 — Sazebnik uhrad za poskytnuti informace
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